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INTRODUCCION

El Sistema Institucional de Archivo (SIA) del Centro Regional de Formacidn Profesional

Docente (CRESON), elabord para el afio 2024 el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA
2024), presentado por el Area de Archivos del Instituto, donde se plantearon acciones encaminadas
a mejorar la organizacion de los Archivos de Tramite y Concentracién, en los procesos de
identificacidn, clasificacion, organizacion, valoracion y conservacion documental. E identificacion de
documentos histdricos.

Por tanto, en cumplimiento a lo que establece la Ley General de Archivo (LGA) y la Ley de Archivo
del Estado de Sonora (LAES) en el articulo 26 que a la letra dice

“Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el tltimo
dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”

Se pone a consideracion de quien corresponda, la informacién que da cuenta sobre las actividades
realizadas durante el ejercicio fiscal 2024 en materia de archivo, esta para su aprobacion y posterior
publicacion.

INFORME DE ACTIVIDADES

El Area Coordinadora de Archivos del CRESON, presenta el Informe Anual en cumplimiento a las
actividades planeadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(PADA) 2024, el cual muestra las acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema Institucional
de Archivos, mismas que a continuacidn se detallan.

Actividades planificadas Tipo de Responsable (s)
Actividad

administrativas y académicas

Reelaborar y/o replantear los Instrumentos Planeacion Area Coordinadora de Archivo
de Control Enlaces de archivo de las areas

Enlaces de archivo de las
Unidades administrativas y
académicas

Actualizar los instrumentos de Consulta Evaluacion Area Coordinadora de Archivo
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3 Elaborar y/o replantear las Fichas de Planeacion Area Coordinadora de Archivo
Valoracion Documental. Evaluacion Enlaces de archivo de las areas
administrativas y unidades
académicas
4 Revision y Aprobacion del PADA 2024 e Planeacion Grupo Interdisciplinario
Instrumentos de Control para su ¥
publicacién Programacion
5 Reuniones de trabajo del grupo Planeacion Grupo Interdisciplinario
interdisciplinario y capacitacion. Administracion de
i riesgos
6 Capacitacion del Area Coordinadora de Administracion de | Rectoria
Archivo riesgos Coordinacién Administrativa. y
encargada de la Coordinacion de
Archivo
7 Capacitacion a los responsables del Area Administracién de | Rectoria
Operativa del SIA riesgos Coordinacion Administrativa y
encargada de la Coordinacion de
Archivo
8 Capacitacion y acompafiamiento a los Planeacion
enlaces de las areas administrativas y Administracién de | Encargada del Area Coordinadora
Unidades Académicas para la riesgos de Archivo y Responsables de
conformacion de los Archivos areas operativas de Archivo
9 Elaboracion o Actualizacion de la Guia de Planeacion Area Coordinadora de Archivo
Archivo Documental de las Areas Evaluacion Coordinador de Archivo de
Administrativas y Unidades Académicas de Tramite
CRESON Enlaces de las Areas
Administrativas y Unidades
Académicas
10 | Actualizacion de Inventarios de Archivo de Planeacién Encargada de Area Coordinadora
Tramite y Concentracion de las Areas Evaluacion de Archivo
Administrativas y Unidades Académicas. Administracién de | Responsable de Archivo de
riesgos Tramite y Responsable de
Archivo de Concentracion
Enlaces de las Areas
Administrativas y Unidades
Académicas
11 | Visitas a las unidades académicas para Planeacion Area Coordinadora de Archivo y
darle seguimiento a la conformacién de los Programacion Areas Operativas (Responsables; " |,
archivos de tramite y concentracién y la Administracion de | de Archivo de Tramite,
conformacion de los Instrumentos de riesgos Concentracion e Historico)
Consulta
12 | Seguimiento de los expedientes que Planeacion Area Coordinadora de Archivo y

conforman el Archivo de Tramite y
Concentracion de los afios 2022 y
anteriores, en las Areas Administrativas y

Programacion

Areas Operativas (Responsables
de Archivo de Tramite,
Concentracion e Historico)
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Académicas para homologar su
clasificacion con el CADIDO 2022
13 | Seguimiento y habilitacién de la plataforma Planeacion Area Coordinadora de Archivo y
de Archivo Programacion Areas Operativas (Responsables
Administracion de | de Archivo de Tramite,
riesgos Concentracion e Historico)
14 | Actualizar el registro del Archivo de Planeacion Encargada de Area Coordinadora
CRESON ante el Registro General de la Administracion de | de Archivo
Nacién del AGN riesgos Areas Operativas de Archivo
(Tramite y Concentracion)
15 | Organizar y ejecutar las transferencias Planeacion Grupo Interdisciplinario
primarias y secundarias y dar seguimiento Administracién de | Encargada de Area Coordinadora
a las bajas documentales riesgos de Archivo, Areas Operativas de
Archivo
(Tramite y Concentracion)
16 | Conformacion e inscripcion de Archivo Planeacion Grupo Interdisciplinario
General de la Nacion de Archivo Histérico Administracién de | Encargada de Area Coordinadora
de CRESON riesgos de Archivo, Responsable de
Archivo Histdrico.

ACTIVIDADES ACCIONES REALIZADAS
PLANEADAS
Reelaborar y/o replantear En el afio 2024 se trabajo en el replanteamiento de los instrumentos de 0. .
los Instrumentos de control con la participacién de los enlaces que conforman el SIA Sistema
Control Institucional de Archivo. Con el propdsito de definir las series documentales

sobre todo de las que utilizan las unidades académicas y asi poder trabajar
en la reelaboracion de un CGCA Cuadro General de Clasificacién
Archivistica.

Para realizar esta accién de definir las series documentales se realizaron
reuniones virtuales y presenciales con cada una de las dreas de CRESON y
con el personal de las Unidades Académicas, para la eleccion de las series
documentales de acuerdo a sus funciones y atribuciones. De estas (\
reuniones se definid lo que serfa nuestro Cuadro General de Clasificacién \
Archivistica el cual llamamos CGCA 2025
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Se continda t-f'é-b-éj'a"h'do en la elaboracién de los instrumentos de consulta
actualizando los inventarios del Archivo de Concentracion clasificando los
documentos por Fondos y por areas administrativas y recibiendo en archivo de
concentracién documentacién de las diferentes dreas que asi lo han solicitado,
informacién que se puede consultar en las plataformas de transparencia, se
solicité a las Areas Administrativas que actualizaran las gufas 2021 estando algunas
pendientes y a las escuelas se les solicité sus inventarios documentales de archivos
de trdmite y de concentracion. El cual se debe de actualizar cada trimestre a lo cual

no hemos Iogrado que se nos atlenda ensu totalldad

'En CRESON es la tercera vez que se elaboran Fichas de Valoracién ‘Documental

al formato se le hicieron unas modificaciones se incluyeron nuevas series
documentales y seguimos trabajando en ellas, nuestro Cuadro General de
Clasificacion Archivistica CGCA, consta de 178 series documentales,92 pertenecen
a las series comunes y 86 a las series sustantivas en la entrega total de las fichas
alin no concluimos esto se debe a que estamos trabajando en coordinacién drea
de vicerrectorfa, Rectorfa Juridico y todas las areas académicas y administrativas
en un andlisis de actualizacién y armonizacion de los instrumentos normativos del
CRESON es algo necesario para también armonizar los instrumentos de control
archivistico apegados a la realidad, estamos muy satisfechos y consideramos que
es muy importante realizar el trabajo de fondo y no tanto de forma. Para esta
accion de elaborar las fichas sostuvimos reuniones presenciales y virtuales por
unidades administrativas asi mismo unidades académicas a continuacién
presentamos evidencia de dichas reuniones

Escuelas y Areas Administrativas y Areas Academmas

)
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Revisiéon y
aprobacion del
PADA 2024 e
instrumentos de
control

Serealizo la reunién del grupo Interdisciplinario el dia 31 de enero del 2024, donég

se presentd el PADA 2024, y se presentaron los avances de los instrumentos de

control, en esta reunion se aprobdé el CGCA 2023 en el cual hemos estado
trabajando y se siguen haciendo adecuaciones y modificaciones apegado a las
atribuciones y funciones que se tienen en cada unidad administrativa.

Reuniones de
trabajo del Grupo
Interdisciplinario y

capacitacién

Se realizé reunidn de trabajo el dia 31 de enero donde se presentd el informe de
actividades del afio 2023, y se autorizd el PADA programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, se aprobo el CGCA con las modificaciones correspondientes.

El dia 30 de abril se realizé la segunda reunién donde se actualizé la integracion
del grupo interdisciplinario con la integracion de dos integrantes mas, esto se debe
aque la Ley General de Archivo del Estado de Sonora en su Articulo XXXV establece
gue el encargado del Archivo Histdérico debe formar parte del grupo con la
finalidad de coadyuvar en la valoracion documental, ademas de los cambios de
titulares de algunas dreas que forman parte del Grupo Interdisciplinario, el dia 8
de abril del 2024 se realizé una reunién complementaria en las oficinas de Rectoria
para la toma de protesta de la c. Lorena Curiel Titular del Organo Interno en ese
momento y la C. Claudia Patricia Rivera K. quienes no pudieron estar presentes en
la reunion de actualizacion del Grupo Interdisciplinario.

El dia 02 de octubre del 2024 se llevé a cabo la tercera reunidn del Gl de CRESON,
los temas a tratar en esta reunién fue la presentacion de los avances de

~ actualizacién de los instrumentos de control como son el Catalogo de Disposicién
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Documental CADIDO y cambios que se dan de la mano en este analisis del CGCA
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, también se presentaron avances del
Archivo histérico el cual ya quedd registrado ante el Registro Nacional de Archivo

y de parte de la Unidad de Sistemas se presenté un avance del Sistema de Gestién
Documental que nos fue donado por el H. Congreso del Estado de Guanajuato.
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Las capacitaciones al drea coordinadora de archivo han sido por parte del Archivo

de la Universidad de Sonora con el valioso apoyo de la maestra Rosalina Nufiez
Marquez, quien ha estado acompafiando a esta coordinacién las veces que se han
requerido en forma presencial virtual y telefénica con capacitaciones y también
con el apoyo del personal del Archivo General del Estado la Dra. Amparo Reyes el
Dr. Jorge Nacif Mina de Oficialia Mayor del Gobierno del Estado y otras
capacitaciones que ofrece la institucién a través del CECAP y por parte de la

Asociacién Latinoamericana de Archivos ALA; cursos que recibimos: En el mes de |
febrero tomamos el curso “Practica de la Preservacion Digital de Documento |.

Archivistico”; En el mes de marzo “Gestién documental en entornos digitales un
caso de importacién préctica”; en el mes de abril “ Gestién de riesgos en archivos
y gestion documental”; en el mes de junio “Curso-taller desarrollo de proyecto de
investigacién archivistica” en el mes de agosto curso “Aspectos metodoldgicos
para la elaboracién del plan de conservaciéon documental de archivos” en el mes
de septiembre curso “Control de autoridades archivisticas: de ISAAR (CPF) a RIC-
CM”; en el mes de octubre curso “Evolucién de la epistemologia archivistica; un
viaje a través de sus paradigmas”; en el mes de noviembre curso “Gestion y
estrategias en las exposiciones de patrimonio documental”; en el mes ﬂe
diciembre asistencia virtual al conversatorio “ los Archivos de Iberoamérica en la

historia archivistica”

Asistencia en el mes de febrero al “Conversatorio, 200 afios de la Ley para
establecer la Legislatura Constituyente del Estado interno de Occidente Sonora-
Sinaloa” Congreso del Estado de Sonora.

Asistencia en el mes de junio a la “Tercera semana del Archivo SEC, éCOMO
VAMOS CON LA LEY DE ARCHIVOS”? Secretaria de Educacién y Cultura de Sonora

Visita en el mes de septiembre, para solicitar asesoria al Archivo de la SEC
referente al procedimiento de baja de documentacion.

Cursos impartidos por CECAP: “Organizacion de Archivos Plblicos”; “Valoracién y
Destino Final”, “descripcién de Archivos Publicos” y “Graficos Dinamicos”

Las capacitaciones a los responsables del drea operativa de archivo han sido por

parte del Archivo de la Universidad de Sonora con el valioso apoyo de la Maestra
Rosalina Nufiez Marquez quien ha estado acompafiando a esta coordinacion las
veces que se han requerido en forma presencial virtual y telefénica con
capacitaciones y también con el apoyo del personal del Archivo General del Estado
la Dra. Amparo Reyes, capacitaciones que ofrece la institucidn a través del CECAP
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por el Lic. Alberto Macias Paez, Director General de Archivos del Congreso del

Estado de Guanajuato

El 30 de agosto se impartié el curso “Valoracién Documental” impartida por la Dra.
Amparo Reyes Gutiérrez.

El 22 de octubre se impartié una conferencia “Beneficios de contar con archivos
organizados” impartida por el Dr. Jorge Nacif Director General de Archivos de
Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de Sonora.

Y todos los cursos que ha impartido la Asociacion Latinoamericana de Archivos

(ALA)

Capacitacion y
acompafiamiento a los
enlaces de las areas
administrativas y
Unidades Académicas
para la conformacion
de los Archivos

parte del Archivo de la Universidad de Sonora con el valioso apoyo de la Maestra
Rosalina Nufiez Marquez quien ha estado acompafiando a esta coordinacion las
veces que se han requerido en forma presencial virtual y telefénica con
capacitaciones y también con el apoyo del personal del Archivo General del Estado
la Dra. Amparo Reyes, capacitaciones que ofrece la institucion a través del CECAP
y por parte de la coordinacién de Archivo de CRESON;

En julio se impartié un Taller “Elaboracién instrumentos de control y de consulta”
por el Lic. Alberto Macfas Pédez, Director General de Archivos del Congreso del
Estado de Guanajuato

El 30 de agosto se impartiod el curso “Valoracién Documental” impartida por la Dra.
Amparo Reyes Gutiérrez,

El 22 de octubre se impartidé una conferencia “Beneficios de contar con archivos
organizados” impartida por el Dr. Jorge Nacif Director General de Archivos de
Oficialia Mayor del Gobierno del Estado de Sonora.
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Elaboracion o actualizacién de

la guia de Archivo documental

de las areas administrativas y
académicas de CRESON

Actualizacion de inventarios de
archivo de tramite y
Concentracion de las areas
Administrativas y Unidades
Académicas
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Se cuenta con la guia de Archivo en las dreas administrativas y en algunas
Unidades Académicas otras no han cumplido y se solicitd de nuevo en el
recorrido que se hizo a las Unidades Académicas.

El inventario de Archivo de concentracion de CRESON estd actualizado a la
fecha, el de las escuelas estan apenas elaborarse, de las 16 escuelas solo
10 unidades académicas cuentan con espacios y responsable asignados
como archivo de concentracion.

Se hacen préstamos de expedientes o documentos para consultas por las
areas responsables.

Se visitd algunas las Unidades Académicas en los meses de octubre y
noviembre donde pudimos observar las necesidades de cada una de ella
presentan diferentes necesidades de apoyo y les propusimos gue para este
2025 procuraremos hacer mas presencia en los planteles, se observé buena
disposicién por parte de los enlaces y de los directivos de las escuelas, el
propésito de las visitas este afio se centrd en presentar el resultado final del
Catdlogo de Disposicién Documental para que las unidades académicas
vayan seleccionando las de su competencia y armando sus propios
instrumentos de control como son el CADIDO Y CGCA.

UPNHU Huatabampo

UPNH Hermosillo
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que conforman el Archivo de Unidades Académicas se esta trabajando con las secciones y las series
Tramite y Concentracién de los documentales, esto lo sé estd actualizando de acuerdo a los anélisis
anos 2024 y anteriores, en las realizados para la actualizacién de nuestros instrumentos de control y a su
Areas Administrativas y vez de la normativa de CRESON
Académicas para homologar su
clasificacién con el CADIDO
2024 que se esta construyendo

Seguimiento de los expedientes Dentro de las dreas administrativas y académicas de CRESON vy las (X(

En este tema como es de conocimiento no se trabajo con la plataforma xj\
del sistema para archivo ya que se requeria constante mantenimiento y
costos, pero en este tema estamos trabajando en la instalacién de un
sistema de gestion Documental de cédigo abierto que nos dond el

SR OQ\/)
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' Seguimiento y habilitacién Congreso del Estado de Guanajuato. Quien nos impartié a todos los
de la plataforma de Archivo integrantes del SIA un taller de capacitacion

Se estd aun trabajando en la aplicacién se ha demorado por distintas

por parte de los creadores para la asignacién de permisos y la otra no
menos importante es la actualizacion de la normativa y los procedimientos
de CRESON trabajo en el cual como drea de Archivo hemos estado
participando y coadyuvando en lo posible, en coordinacién con la
vicerrectoria quien presento la iniciativa.

Actualizar el registro del
Archivo de CRESON ante el Se actualizo refrendo registro de Archivo el dia 23 de mayo del 2024

Registro General de la _
Nacion del AGN \

seguimiento a las bajas
documentales

Histoérico los archivos con el objetivo principal de identificar documentacién que
pueda integrarse en el Archivo Histérico de CRESON. En ese sentido y
apegados a los diagndsticos, se han encaminado acciones para la

cuestiones una es que estamos esperando una capacitacion mas precisay..

Organizar y ejecutar las Se realizaron transferencias primarias de algunas dreas de CRESON, se\|.
transferencias primarias y mantiene la actualizacién de los inventarios y respecto a la baja ya
secundarias y dar tenemos inventariadas 288 cajas del departamento de finanzas y
contabilidad que ya cumplieron su vigencia esperamos poder darle tramite
a la baja este afio, una vez autorizado el catdlogo de disposicion
documental 2025.
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ordenacion, clasificacién y valoracion de documentacién histdrica, con
fechas extremas de las primeras décadas del siglo XX, esto para el caso de
nuestras Unidades Académicas mas antiguas (Benemérita y Centenaria
Escuela Normal del Estado de Sonora "Profr. Jestiis Manuel Bustamante
Mungarro" y Escuela Normal Rural "Gral. Plutarco Elias Calles" El Quinto) y
para otros Fondos (Centro de Capacitacién para el Magisterio) con
temporalidades que parten desde mediados de 1950.
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Benemérita y Centenaria Escuela Normal del Estado de Sonora "Profr.

Jests Manuel Bustamante Mungarro"
i

——
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Escuela Normal Rural "Gral. Plutarco Elias Callfes" El Quinto

actividades adicionales a lo planeado en nuestra propuesta para el afio 2024

La participacién en la armonizacién y actualizacién de los instrumentos normativos de
CRESON, esta accion no es algo aislado y que no deba de involucrarnos como archivo sino
por el contrario, dentro de la construccién de nuestros instrumentos de control, nos
preguntaban si presentaban sus series documentales de acuerdo a lo que dice la normativa
o a las actividades que realizan y sumado a esto se presenté una observacién por parte del
Organo Interno de Control respecto a la actualizacién de los instrumentos normativos y es
ahi donde se nos invita a participar de lleno en coordinacién con LA unidad de Asuntos
Juridicos, la Coordinacién Administrativa, la Direccion de Recursos Humanos, y la
Vicerrectorfa quien ya tenia un avance bastante considerable en este tema del analisis y
actualizacion de la normativa, en esta accién hemos tenido reuniones por unidades
administrativas con cada todo el personal de CRESON ‘ & \
%
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INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

Pres \
e Goest s T L)
Luis E ores Fontes Julio Cé uz Diaz
Rectoria Vicerrector Académico
Integrante Integrante
!'\
\Y
Directora de Recursos Materiales Lucia Te }as Espinoza
Suplente de presidente Encargada de la Coordinacion de Archivo
Secretaria
~
Gladys iré Herrera Toyos Dania Marlenne Reyes Arreola
Unidad 3\' tos Juridicos Directora de Planeaciéon Educativa
/ Integrante Integrante
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gnas Garcia Maria Enrjqueta Mefaz Borbon

ia Técnica Directora de’ Unidad de Sistemas de
tegrante Informacion

Integrante

NY
Ana Lourdes

Artemisa ¥

Manuel Ffancisco Lépez Bonillas
Unidad de Transparencia Titular del Organo Interno de Control
Integrante Integrante
Ay . ki ’ )
(/ / ,"7;\. !r»\\.u é/:(’ @‘-«,v\.{_rﬂ yﬁ
Claudia Rocia Rivera Klsines Antonio Guadalupe Romero Ochoa
Maestra de ByCENES Escuela Normal del Responsable del Archivo Histérico
Estado de Sonora Integrante
Integrante
(\\\M I\‘\‘ &r
| ™ \ S
\ ) \K\@
\ X \ N
C. C.P. Moise rraza Ayala C. Lic. Lucia Terrazas Espinoza
Coordinador Administrativo de CRESON Encargada del Area de Archivos
Reviso Elabord
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