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INTRODUCCION

El Sistema Institucional de Archivo (SIA)} del Centro Regional de Formacién Profesional

Docente (CRESON), elaboré para el afio 2023 el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA

2023), presentado por el Area de Archivos del Instituto, donde se plantearon acciones

encaminadas a mejorar la organizacién de los Archivos de Tramite y Concentracion, en los

procesos de identificacion, clasificacién, organizacién, valoracion y conservacién documental. \\

Por tanto, en cumplimiento a lo que establece la Ley General de Archivo (LGA) y la Ley de Archivo
del Estado de Sonora (LAES) en el articulo 26 que a la letra dice

“L os sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el

cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electronico, a mas tardar el

"

ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa”

Se pone a consideracién de quien corresponda, la informacién que da cuenta sobre las actividades
realizadas durante el ejercicio fiscal 2023 en materia de archivo, esta para su aprobacidny
posterior publicacién.

W
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INFORME DE ACTIVIDADES

El Area Coordinadora de Archivos del CRESON, presenta el Informe Anual en cumplimiento a

las actividades planeadas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico

(PADA) 2023, el cual muestra las acciones realizadas para el fortalecimiento del Sistema
Institucional de Archivos, mismas que a continuacion se detallan.

Actividades planificadas Tipo de Responsable (s) \
Actividad

Relaborar y/o replantear los Instrumentos Planeacién Area Coordinadora de Archivo

de Control Enlaces de archivo de las areas
administrativas y académicas
2 Actualizar los instrumentos de Consulta Evaluacion Area Coordinadora de Archivo

Enlaces de archivo de las Unidades
administrativas y académicas

3 Elaborar y/o replantear las Fichas de Planeacién Area Coordinadora de Archivo
Valoracién Documental. Evaluacién Enlaces de archivo de las areas
administrativas y unidades académicas
4 Revisién y Aprobacion del PADA 2023 e Planeacién Grupo Interdisciplinario
Instrumentos de Control para su Y N
publicacion Programacion
5 | Reuniones de trabajo del grupo Planeacién Grupo Interdisciplinario
interdisciplinario y capacitacion. Administracion
de riesgos
6 | Capacitacién del Area Coordinadora de Administracién | Rectoria

encargada de la Coordinacién de

Archivo de riesgos Coordinacion Administrativa. y ,{%

Archivo
7 Capacitacion a los responsables del Area Administracion | Rectoria
Operativa del SIA de riesgos Coordinacién Administrativa y
encargada de la Coordinacién de
Archivo
8 | Capacitacidén y acompafiamiento a los Planeacién %)
enlaces de las areas administrativas y Administracion | Encargada del Area Coordinadora de
Unidades Académicas para la de riesgos Archivo y Responsables de areas
conformacién de los Archivos operativas de Archivo
9 Elaboracién o Actualizacion de la Guia de Planeacién Area Coordinadora de Archivo v
Archivo Documental de las Areas Evaluacién Coordinador de Archivo de Tramite
Administrativas y Unidades Académicas de Enlaces de las Areas Administrativas y \
CRESON Unidades Académicas \
’ oz

A3
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10 | Actualizacién de Inventarios de Archivo de Planeacién Encargada de Area Coordinadora de
Trémite y Concentracién de las Areas Evaluacién Archivo
Administrativas y Unidades Académicas Administracion | Responsable de Archivo de Tramite y
de riesgos Responsable de Archivo de
Concentracién
Enlaces de las Areas Administrativas y
Unidades Académicas
11 | Visitas a las unidades académicas para Planeacion Area Coordinadora de Archivo y Areas
darle seguimiento a la conformacién de los | Programacion | Operativas (Responsables de Archivo
archivos de tramite y concentracién y la Administraciéon | de Tramite, Concentracién e Histérico)
conformacién de los Instrumentos de de riesgos
Consulta
12 | Seguimiento de los expedientes que Planeacién Area Coordinadora de Archivo y Areas
conforman el Archivo de Tramite y Programacién | Operativas (Responsables de Archivo
Concentracion de los afios 2022 y de Tramite, Concentracién e Historico)
anteriores, en las Areas Administrativas y
Académicas para homologar su
clasificacién con el CADIDO 2022
13 | Seguimiento y habilitacién de la plataforma Planeacion Area Coordinadora de Archivo y Areas
de Archivo Programacion | Operativas (Responsables de Archivo
Administracién | de Tramite, Concentracién e Histérico)
de riesgos o
14 | Actualizar el registro del Archivo de Planeacion Encargada de Area Coordinadora de \
CRESON ante el Registro General de la Administracién | Archivo
Nacion del AGN de riesgos Areas Operativas de Archivo
(Tramite y Concentracion)
15 | Organizar y ejecutar las transferencias Planeacion Grupo Interdisciplinario
primarias y secundarias y dar seguimiento | Administracion | Encargada de Area Coordinadora de
a las bajas documentales de riesgos Archivo, Areas Operativas de Archivo
(Tramite y Concentracién)
16 | Conformacion de Archivo Histérico Planeacion Grupo Interdisciplinario
Administracion | Encargada de Area Coordinadora de
de riesgos Archivo, Responsable de Archivo
| / / Histérico.

7

ACTIVIDADES
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PLANEADAS

Control

replantear los

Relaborar y/o En el afio 2023 se trabajo en el planteamiento de los instrumentos de control con
el analisis de la normativa que rige a CRESON para elaborar una matriz de funciones
Instrumentos de en esta actividad participaron los enlaces que conforman el SIA Sistema

Institucional de Archivo. Con el proposito de definir las series documentales y asi
poder trabajar en la elaboracién de un CGCA Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

Para realizar esta accion de definir las series documentales se elaboro una matriz
de funciones tomando en referencia los decretos de creacién de CRESON

Se realizaron reuniones virtuales y presenciales con cada una de las dreas de
CRESON para la eleccidn de las series documentales de acuerdo a sus funciones y
atribuciones. De estas reuniones se definio lo que seria nuestro Cuadro General de
Clasificacién Archivistica el cual llamamos CGCA 2023

Actualizar los
instrumentos de
consulta

Elaborar y/o
replantear las
fichas
documentales

Se trabajo en la construccién de los instrumentos de consulta actualizando los
inventarios del Archivo de Concentracién clasificando los documentos por Fondos y por
areas administrativas el cual ya se puede consultar en las plataformas de transparencia,
se solicito a las Areas Administrativas que actualizaran las guias 2021 estando algunas
pendientes y a las escuelas se les solicito para el préximo aifio sus inventarios

formato se le hicieron unas modificaciones se incluyeron nuevas series documentales y
seguimos trabajando en ellas ya que estdn pendientes algunas areas que no han
entregado sus fichas. Llevamos un avance del 60.62% quienes han cumplido con la
elaboracion de las fichas han sido las Unidades Académicas de donde se derivan mas las
series sustantivas con un total de 114 series sustantivas que corresponden a las Areas
Administrativas en su mayoria de las cuales se tiene un avance del 33%, y las series
sustantivas que corresponden en su mayoria a las Unidades Académicas que son en total
79 series tenemos un avance del 75% esperando concluir a mas tardar en el mes de
febrero para dar inicio a la actualizacién del Catalogo de Disposicién Documental para el
2024,

documentales de archivos de tramite y de concentracion. v
En CRESON es la tercera vez que se elaboran Fichas de Valoracion Documental al\
(

Revisién y
aprobacion del
PADA 2023 e
instrumentos de

Carretera Federal 15, km. 10.5, Col. Café Combate. C.P. 83165 Teléfono:

Se realizo la segunda reunién del grupo Interdisciplinario donde se aprobaron los
instrumentos de control el dia 13 de enero del 2023, en esta reunidén se aprobé el CGCA
2023 en el cual hemos estado trabajando y se siguen haciendo adecuaciones y
modificaciones apegado a las funciones que se desarrollan.
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Se realizo reunién de trabajo el dia 30 de enero donde se presento el informe de
actividades del afio 2022, y se solicité autorizacion del PADA programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2023

Interdisciplinario

Capacitacion al
area
coordinadora de
archivo

Capacitacién a

del area
operativa del SIA

Las capacitaciones al drea coordinadora de archivo han sido por parte del Archivo de la
Universidad de Sonora con el valioso apoyo de la Maestra Patricia Rios Garcia quien ha
estado acompafiando a esta coordinacion las veces que se han requerido en forma
presencial virtual y telefénica con capacitaciones y también con el apoyo del personal del
Archivo General del Estado la Dra. Amparo Reyes y el Dr. Juan Carlos Lorta y otras
capacitaciones que ofrece la institucion a través del CECAP y por parte de la Asociacion
Latinoamericana de Archivos ALA, asistencia a seminario de Historia “Fuetes Memoria e
Historia del Normalisimo en México y Latinoamérica

Las capacitaciones a los responsables del drea operativa de archivo han sido por parte del '

Archivo de la Universidad de Sonora con el valioso apoyo de la Maestra Patricia Rios
Garcia quien ha estado acompafiando a esta coordinacion las veces que se han requerido

los responsables ep, forma presencial virtual y telefénica con capacitaciones y también con el apoyo del

personal del Archivo General del Estado la Dra. Amparo Reyes y el Dr. Juan Carlos Lorta y
otras capacitaciones que ofrece la institucion a través del CECAP y por parte de la
Asociacién Latinoamericana de Archivos ALA

Subdireccion de Archivo de la UNISON

taller “elaboracién de Fichas de Valoracién Documental” dias 27-28 de febrero Q

Boletin Oficial y Archivo del Estado de Sonora.

Curso “sensibilizacin a la Ley de Archivo” y “Construccion de Instrumentos de Control y
de Consulta” el 3 y 12 de mayo

Asistencia ala “Semana del Archivo de la Secretaria de Educacién y Cultura y de los
Servicios Educativos del Estado de Sonora” los dias 6, 7, y 8 de junio

Red de Archivistas de Sonora A. C

. ® Participacién y asistencia en el Ill Congreso de Archivos “Los Sistemas Institucionales
de Archivo de cara a la realidad” realizado en el Salén de Convenciones del Centro de las
Artes de la Universidad de Sonora, los dias 7 y 8 de diciembre de 2023

curso “Procesos, estructura y analisis de datos para la preservacién digital” y capacitacién
del 1ll congreso de la Red de Archivistas de Sonora AC “Los Sistemas Institucionales de
Archivo de cara a la realidad, 7 de diciembre

I”

ASOCIACION LATINOAMERICANA DE ARCHIVOS (ALA) cursos

e Productividad y formacién profesional para archivistas utilizando Inteligencia Artificial,
30y 31 de agosto.

e El “enfoque del creador” en el campo de la Archivistica, disefio y clasificacion de
documentos, 26, 27, 28 y 29 de septiembre.

e La gestion documental en el escenario de la transformacién digital, 25, 26 y 27 de
octubre

Centro de Capacitacién del Gobierno del Estado de Sonora (CECAP)

e Planeacién en Base a Resultados y Presupuesto, 27 de noviembre.

e Disefio y Anélisis de Programas y Proyectos, 10 de noviembre.

Carretera Federal 15, km. 10.5, Col. Café Combate. C.P. 83165 Teléfono:
(662) 108 0630. Hermosillo, Sonora / www.creson.edu.mx
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e Normatividad de Gobierno Digital, 01 de noviembre.

¢ Retos de la Digitalizacion de Tramites, 08 de noviembre.
e Estrategias de Gobierno Digital, 03 de noviembre.

¢ (Qué es el Gobierno Digital?, 25 de octubre.

Gobierno Digital, 18 de octubre

Capacitacion y
acompafiamiento a
los enlaces de las
dreas
administrativas y
Unidades
Académicas para la
conformacién de
los Archivos

La capacitacion para cada una de los responsables de los Archivos de Tramite ha sido de
manera presencial, virtual y telefénica para todas las responsables de los archivos de
tramite que lo han requerido dentro de las dreas administrativas y Académicas de CRESON
y Unidades Académicas

Los cursos impartidos en el afio 2023 son:

taller “elaboracién de Fichas de Valoraciéon Documental” dias 27-28 de febrero

Boletin Oficial y Archivo del Estado de Sonora.

Curso “sensibilizacion a la Ley de Archivo” y “Construccion de Instrumentos de Control y
de Consulta” el 3y 12 de mayo

Asistencia a la “Semana del Archivo de la Secretaria de Educacién y Cultura y de los
Servicios Educativos del Estado de Sonora” los dias 6, 7, y 8 de junio

Red de Archivistas de Sonora A. C
%

Artes de la Universidad de Sonora, los dias 7 y 8 de diciembre de 2023

curso “Procesos, estructura y analisis de datos para la preservacion digital” y capacitacion
del 1l congreso de la Red de Archivistas de Sonora AC “Los Sistemas Institucionales de
Archivo de cara a la realidad, 7 de diciembre

y asesorias y capacitacion por parte de la coordinacién de archivo.

Elaboracién o actual

documental de las

de la guia de Archivo

administrativas y
académicas de CRESON

. ® Participacién y asistencia en el Ill Congreso de Archivos “Los Sistemas Institucional
de Archivo de cara a la realidad” realizado en el Salon de Convenciones del Centro de |
. .. Seestdtrabajando en la actualizando la guia de Archivo en las dreas administrativas
izacion . . .-
y en las Unidades Académicas se les acaba de solicitar.

areas

=

tramite y Concent
de las areas
Administrativa

Actualizacion de
inventarios de archivo de El inventario de Archivo de concentracion esta actualizado a la fecha

Unidades Académicas

=3

racion

sy

ﬂ///

Se visito todas las Unidades Académicas en los meses de octubre y noviembre con
muy buenos resultados ya que se dio capacitacion no solo a los enlaces de Archivo

o
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sino a todo el personal administrativo de las escuelas ya que este trabajo implical
estar conscientes que todos somos parte y somos responsables de clasificar y
ordenar los archivos por expedientes documentales y es importante conocer Ias|
secciones y las series de nuestro Cuadro General de Clasificacién Archivistica [

20 y 22 de septiembre de 2023; Escuela Normal de Educacion Fisica “Prof.
Emilio Miramontes Najera”

4 i
10 y 11 de octubre de 2023: Universidad Pedagdgica Nacional,
subsede Huatabampo UPNHU

12 y 13 de octubre de 2023: Universidad Pedagégica Nacional, plantel
Navojoa UPNN

17 y 18 de octubre de 2023: Centro Regional de Educacién Normal “Rafael
Ramirez Castafieda CREN /{

L. WA -
19 y 20 de noviembre de 2023; Escuela Normal Superior, plantel Navojoa X
ENSN

31 de octubre de 2023: Escuela Normal Estatal de Especializacign ENEE

///
yd
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3 de noviembre de 2023: Universidad Pedagégica Nacional, subsede
Guaymas UPNG
g ¥

7 y 8 de noviembre de 2023: Universidad Pedagdgica Nacional, &’V
subsede Caborca UPNC

9y 10 de noviembre de 2023: Universidad Pedagégica Nacional, plantel Q
Nogales UPNNO

Carretera Federal 15, km. 10.5, Col. Café Combate. C.P. 83165 Teléfono: i
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14, 15, 16 Y 17 de noviembre del 2023: Universidad Pedagégica Nacional,
Subsede San Luis Rio Colorado UPNS

27 de noviembre del 2023: Universidad Pedagégica Nacional, Plantel
Hermosillo UPNH

PP A

28 de noviembre escuela Benemérita y Centenaria Escuela Normal del
Estado “Prof. Jestis Manuel Bustamante Mungarro” ByCENES

i | .y A= 171

4 de diciembre del 2023: Escuela Normal Superior de Hermosillo ENSH

11y 12 de diciembre de 2023: Escuela Normal Rural “Gral. Plutarco Elias

Calles” EL QUINTO

&7 A~
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Seguimiento de los Dentro de las dreas administrativas y académicas de CRESON y las Unidades
expedientes que conforman Académicas se estéa trabando con las secciones y las series documentales como se
el Archivo de Tramitey  establece en el CADIDO 2022.
Concentracion de los aiios
2022 y anteriores, en las
Areas Administrativas y
Académicas para homologar
su clasificacion con el Q‘
CADIDO 2022

Se asigno clave y contrasefias de acceso a todos los integrantes del SIA Sistema
Institucional de Archivo con el apoyo del drea de Sistemas quienes han atendido
Seguimiento y cada una de las solicitudes y se dio capacitacién para el uso de la plataforma, la
habilitacion de la cual a la fecha no la hemos utilizado ya que necesita adecuaciones por parte del
plataforma de Archivo proveedor ya que no tiene habilitado los archivos de concentracién e histérico, se &
esta analizando otras opciones para la digitalizacién de la documentacién. Quien si
~esta utilizando la plataforma Intergob es oficialia de partes

Actualizar el registro del
Archivo de CRESON ante Se actualizo refrendo registro de Archivo el dia 23 de mayo del 2023

el Registro General de la
Nacién del AGN

Organizar y ejecutar las Se realizaron transferencias primarias de algunas éreas académicas de CRESON
transferencias primarias y conforme a lo establecido en el Catélogo de Disposiciéon Documental 2022

secundarias y dar 1

7

seguimiepto a las bajas
, de€umentales - )
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Conformacioén de Archivo  En este apartado se ha realizado un recorrido de verificacion con el objetivo
Histoérico principal de identificar documentacién relevante que pueda integrarse en el
| Archivo Histérico de CRESON. La

Este aflo 2024 se pretende trabajar en la construccidn del archivo histérico de los fondos
anteriores a CRESON, como son CEPES, IFODES y CRFDIES y asi mismo continuar con incorporacién
de la documentacidn de las Unidades Académicas las cuales llamaremos fondos incorporados

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE GESTION DOCUMENTAL Y
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS

FLI\RS

Moisés a Ayala

Coordinador Administrati Coordinador de Archivo
Presidente

St A
vif @4{(‘ /Lwt__f’__r,_____
Luis Ernesto Fleres Fontes v
Rectoria P

Integrante
AV . -
Noemi elar Lucia Terrazas Espinoza
Directora de Recursos Materiales Encargada de la Coordinacion de Archivo
Suplente de presidente Secretaria

Glady "'I{V! era Toyos Francisca Leticia Medina Figueroa
Unid -J-_f"'ﬁ,#,a tos Juridicos Directora de Planeacion Educativa
ﬁ' -f» rante Integrante

\
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S B8 de ‘s'”Garma Maria Enrigleta Merdaz Bérbon

Directora de Unidad de Sistemas de
Informacion

Integrante

— -

alupe Salazar Valle

g

Unidad de Transparencia Ti,tuiér del Organo Interno-de Control
Integrante e

Integrante

0 ¢

C. Lic. Lucia Terrazas Espinoza
Coordinador Administrativo de CRESON Encargada del Area de Archivos
Revisé Elaboré
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